UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC THUAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6:192/TB-UBND Phiic Thudn, ngay 10 thang 10 ndm 2023
THONG BAO

Danh muc Thii tuc hanh chinh thue hién theo co ché mot cira, mot cira
lién thong tai B¢ phan tiép nhan va tra ket qua

UBND x&a Phuc Thuan thong bao Danh muc cac thu tuc hanh chinh thuc
hién theo co ché mot ctra, mdt cura lién thong tai B phén ti€p nhan va tra két qua,
cu thé nhu sau:

1/ LINH VUC TU PHAP: 39 thi tuc
2/ LINH VUC NOI VU: 15 tha tuc
3/ LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO: 05 thil tuc
4/ LINH VUC GIAO THONG VAN TATI: 10 thu tuc
5/ LINH VUC DAN TOC: 02 thu tuc
6/ LINH VUC LAO BPONG THUONG BINH XA HOI: 16 thu tuc
7/ LINH VUC VAN HOA, THE DUC THE THAO: 07 thu tuc
8/ LINH VUC NONG NGHIEP & PHAT TRIEN NONG THON: 10 thu tuc
9/ LINH VUC TIEP CONG DAN, GQ KHIEU NAL TO CAO: 04 thu tuc
10/ LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG: 02 thil tuc
11/ LINH VUC Y TE: 01 thu tuc
12/ LINH VUC THUE: 01 thu tuc
13/ LINH VUC QUAN SU’ 14 thi tuc
14/ LINH VUC CONG AN: 19 thu tuc
(C6 danh muc TTHC chi tiét dinh kém)

UBND xa Phac Thuén thong bao dén cac can bd, cong chic, ngudi lao
dong va cac to chirc ca nhan duoc biét va thuc hién./.

Noi nhgn:

- TT bU-HDND;

- Céc ban nganh doan thé x4;
- C4c can bo, CC;

- Luu: VT.

P6 Cong Hanh

Ky boi: Uy ban n
Email: phucthuan
Co quan: Thanh ¢



Ky boi: Uy ban nhin dén xd Phuc Thudn

LINH VUC TU PHAP - HTH@TJ@%&‘%&%@?@%‘?%@H%@
o A gu
guyen)

30/7/2021 ciia UBND tinh Thdi Neten

1 | Thi tuc cap ban sao tir s6 goc

5 Thu tuc Chﬁpg thuc ban sao tir,bén chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc
c6 tham quyén cta Viét Nam cap hodc chirng nhan
Thu tuc Chung thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca trudng

3 | hop chung thuc diém chi va trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong ky,
khong diém chi dugc)

4 | Tha tuc Ching thuc viéc sira ddi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich

5 | Thu tuc sira 13i sai sot trong hop dong, giao dich di duoc ching thyuc

5 Thu tuc cp ban sao c6 ching thuc tir ban chinh hop déng, giao dich di duoc
ching thyc

; Thﬁ‘tuc ching tI}l_IC hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san,
quyén st dung dat vanha &

8 | Thu tuc chung thyc di chuc

9 Thu tuc chirng thuc van ban tu chdi nhan di san

10 Thﬁ‘tuc ching th’uc van ban thoa thuan phan chia di san ma di san la dong san,
quyén st dung dat, nha ¢

11 Thu tuc chung thyc van ban khai nhéan di san ma di san 1a dong san, quyén sur
dung dat, nha &

12 | Thu tuc Cép ban sao trich luc ho tich

13 L,ién thong cég thu tuc hanh chinh vé déqg ky khai sinh, dang ky thuong tra,
cap thé bao hi€ém y t€ cho tré em dudi 6 tudi

14 | Thu tuc Bang ky nudi con nudi trong nudc

15 | Thu tyc Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc

16 Thﬁ tuc Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cap thé bao
hiém y t€ cho tré em dudi 6 tudi

17 | Thu tuc Bang ky khai sinh

18 | Thu tuc Pang ky lai khai sinh

19 | Thu tyc Pang ky khai tir

20 | Thua tyc Pang ky lai khai tr

21 | Thi tyc Cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan

22 | Thu tuc Pang ky giam ho

23 | Thi tyc Pang ky cham dirt giam ho

24 | Thu tuc Diang ky lai két hon

25 | Tha tuc dang ky khai sinh cho nguoi dé c6 ho so, gidy to ca nhan

26 | Thu tyc thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich

27 | Thu tyc dang ky khai tir luu dong

28 | Thu tyc ding ky két hon luu dong

29 | Thu tuc dang ky khai sinh luu dong

30 | Thu tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con




31

Thu tuc dang ky nhén cha, me, con

32 | Thu tuc ding ky két hon

33 | Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

34 | Thu tyc thoi lam hoa gidi vién

35 | Thu tyc cong nhan td trudng t6 hoa giai

36 | Thu tuc cong nhan hoa giai vién

37 | Thi tuc cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat

38 | Thii tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luit
Thu tuc giai quyét yéu ciu boi thwong tai co quan true tiép quan ly nguoi

39 c s n A bt Ap bt
thi hanh cong vu gay thiét hai

Il | LINH VUC NOI VU (15 TTHC) (0P 2311/0P-UBND ngay 02/7/2021 cuia
UBND tinh Thai Nguyén)

1 | Tha tuc dang ky hoat dong tin ngudng

2 | Thu tuc dang ky b sung hoat dong tin ngudng

3 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tép trung

4 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido dbi véi t6 chire co dia ban hoat
dong ton gido & mot xa

5 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi td chire co dia
ban hoat dfng ton gido & mot xa

6 | Thu tuc dang ky thay doi ngudi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tip trung

; Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dja ban mot
xa

8 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xa
khac

9 Thu tuc thong bao veé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton giao tap trung

10 "l:hfl tuc thong béoqt(x) chuc quyén gop trong dia ban mét xa cua co sé tin ngudng,
t0 chire ton gido, tO chirc ton giao truc thudc

11 | Th tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cép xi vé thyc hién nhiém vu
chinh tri

12 Thu tuc tang Giéy‘khen ctia Cha tich UBND cép x4 vé thanh tich thi dua theo
dot hodc chuyén dé

13 | Thu tyc ting Gidy khen ctia Chi tich UBND cép x4 vé thanh tich dot xuat

14 | Tha tuc Xét ting danh hiéu Lao dong tién tién

15 | Thu tyc Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap x4 cho ho gia dinh

i LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO (05 TTHC) (Quyét dinh 3475/ OP-
UBND ngay 09/11/2021 cua UBND tinh Thai Nguyén)

1 Cho phép co so gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc

2 | Thanh lap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

3 | Cho phép nhém tré, 1ép mau gido doc lap hoat dong gido duc trd lai

4 Sép nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

¢ | Gidi thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cia to chirc, c4 nhan dé
nghi thanh lap)

IV | LINH VUC GIAO THONG VAN TAI (10 TTHC) (0P 2488/0b-UBND
ngay 14/10/2022)

1 | Thua tuc x6a GCN dang ky phuong tién

2 | Thu tyc cap lai GCN ding ky phuong tién




Thu tyc dang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay
doi try so hoac noi dang ky ho khau thuong tra cua chu phuong tién sang
don vi hanh chinh cap Tinh khéc.

Thu tyc dang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hiru
phuong tién dong thoi thay déi co quan dang ky phuong tién.

bing ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hiru phuong
tién nhung khong thay d6i co quan dang ky phuong tién.

Ding ky lai phuong tién trong trudng hop phuong tién thay doi tén, tinh
nang k¥ thudt

Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan dang ky
khéc sang co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia

Ping ky lan dau doi voi phuong tién dang khai thac trén dudng thiy noi
dia

Ping ky phuong tién 1an dau d6i véi phuong tién chua khai thac trén
duong thuy ndi dia

10

Thu tuc xac nhan trinh bao duong thily ndi dia hodc trinh bao duong thuy
ndi dia bo sung.

LINH VUC TAI NGUYEN MOI TRUONG (02 TTHC) (Quyét dinh so 997
ngay 06/05/2022 ciia UBND tinh Thdi Nguyén va Quyét dinh sé 3679 ngdy
24/11/2021 cua UBND tinh Thai Nguyén)

Tham van trong d4nh gi4 tic ddng moi truong

Thu tuc hoa giai tranh chap dat dai

VI

LINH VUC LAO PONG THUONG BINH XA HOI (16 TTHC) (Quyét
dinh s6 4174/0D - UBND ngay 22/12/2021 va Quyét dinh sé 792/QD-UBNP
ngay 15/04/2022 cua UBND tinh Thai Nguyén)

Thu tyc Cap gidy xac nhan than nhan ctia nguoi c6 cong

Thii tuc x4c dinh, xac dinh lai mic d6 khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét
tat

Thu tuc ddi, cép lai Giéy xac nhan khuyét tat

AW N |

Thu tyc trg gitp xa hoi dot xuat vé ho tro lam nha &, stra chita nha &.

o1

Thu tuc x4c nhan hd gia dinh 1am nong nghi¢p, 1am nghi¢p, ngu nghi€p va
diém nghiép c6 muc song trung binh giai doan 2016-2020 thudc dién d6i tuong
duoc ngan sach nha nudc hd trg dong bao hiém y té.

Ping ky hoat dong ddi voi co so trog gitip xa hoi dudi 10 ddi twong cd hoan
canh kho khan

Thu tuc Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh

Thu tuc HO tro van hod, hoc nghé, tro cép khoé khan ban dau cho nan nhan

O (0N O

Thu tuc Ap dung céc bién phéap can thiép khan cap hodc tam thoi cach ly tré em
khoi moi truong hodc nguoi gy ton hai cho tré em

Tha tuc Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em

11

Thu tuc Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi vai tré em bi xam hai hodc ¢
nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi va tré em ¢d hoan canh dac biét

12

Thu tuc Pang ky nhan chim soc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh nhén cham soc thay thé khong phai 1a nguoi than thich cua tré em

13

Thu tuc Thong bao nhan cham séc thay thé cho tré em ddi vé6i ca nhan, ngudi
dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé 1a ngudi than thich cua tré em




Thi tuc Chuyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co sé tro giup xa hoi

14 dén ca nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé
15 | Cong nhén h ngheo, hd can nghéo phdat sinh trong ndm
16 | Cong nhan hg thoat ngheo, hd thodt cdn nghéo phat sinh trong ndm
VI LINH VU'C VAN HOA, THE DUC THE THAO (07 TTHC) (0P 338/0P-
UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh Thdi Nguyén)

1 | Thu tyuc xét tang danh hi€u gia dinh van hoa hﬁng nam

2 | Thu tyc xét ting gidy khen gia dinh vin hoa

3 | Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi

4 | Thu tyc thong bao thanh 1ap thu vién ddi voi thu vién cong déng

5 | Thu tuc théng bao sat nhap, hop nhat, chia tach thu vién doi v6i thu vién
cong dong

6 | Thu tuc thong bdo cham dut hoat dong thu vién cdng déng

7 | Thu tuc cong nhan cau lac bd thé thao co s&

LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (10
VIl | TTHC) (0P 1555/0P-UBND ngay 19/5/2022 va Quyét dinh sé 4349/0D -
UBND ngay 31/12/2021)

1 Thu tuc hd tro kham chita bénh, tro cép tai nan cho lyc lugng xung kich phong,
chéng thién tai cép xa trong trudng hop chua tham gia bao hiém y té, bao hiém
xa hoi

2 | Thu tuc trg cp tién tudt, tai nan (d6i voi trudng hop tai nan suy giam kha nang
lao dong tir 5% trd 1én) cho luc luong xung kich phong chéng thién tai cap xa
chua tham gia bao hiém x3 hoi

3 | H) tro san xuit nong nghiép dé khoi phuc sant xuat vang bi thiét hai do dich
bénh

4 HO trg san xuaatts nong nghiép dé khoi phuc san xuét vung bi thié€t hai do thién
tai

5 | Thu tuc dang ky ké khai sb lugng chin nudi tip trung va nudi trong thiy san

6 | HO tro dau tu xay dyung phat trién thity loi nho, thuy loi ndi dong va tudi tién
tién, tiét kiém dién nudc (déi VOl nguén von hd tro truc tiép, ngan sach dia
phuong va ngudén von hop phap khac cua dia phuong phan bd dy toan cho
UBND cép xa thuc hién)

7 | Thim dinh phé duyét phuong an Gmg pho thién tai cho céng trinh ving han du
dap trong qua trinh thi cong thudc thdm quyén cia UBND cép x4

8 | Tham dinh, phé duyét phuong an Gng phé véi tinh hudng khan cip thudc thim
quyén ctia UBND cép xa

9 | Chuyén dbi co cdu ciy trong trén dat trong lua

10 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dja phuong
LINH VUC TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO (04
IX | TTHC) (0D 2968/0D-UBND ngay 20/9/2021 cia UBND tinh Thai Nguyén,
Quyét dinh 1653/0D- UBND ngay 14/07/2022)

1 | Tiép cong dan tai cip x4

2 | Xir ly don tai cap x4

3 | Giai quyét khiéu nai tai cip xa

4 | Giai quyét t cdo tai cAp xa

X | LINH VUC DAN TQC (02 TTHC) (Quyét dinh 3995/ 27/05/2018 ciia




UBND tinh Thai Nguyén)

1 Thu tuc cong nhan ngudi c6 uy tin trong cong ddéng dan tdc thiéu sb
2 Thu tuc dwa ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin trong cong ddng dan toc thiéu sb
I LINH VU'C QUAN SU (14 TTHC) (Quyét dinh sé 1291/0P-TTg ngay
07/10/2019)
Linh vuc dong vién quan déi

1 Ding ky tam vang d6i v6i phuong tién ki thuat da sap xép trong ké hoach bo
sung cho luc lugng thudng tryc cua quan doi (chu phuong tién 1a ca nhan)

5 Ding ky tam vang d6i voi phuong tién ki thuat da sip xép trong ké hoach bd
sung cho luc lugng thuong truc ciia quan doi (chu phuong tién 1a ca nhan)
Linh vue Bio hiém xi hi
Giai quyét ché do huu tri hang thang ddi v6i sy quan, quan nhan chuyén

1 nghiép, ha si quan, binh si tryc tiép tham gia khang chién chéng MY clru nudce
nhdp ngti tr ngay 30/4/1975 tré vé trude, co tir di 20 nam tr¢ 1€n phuc vu trong
quéan ddi da phuc vién, xuat ngii trude ngay 01/4/2000
Linh vire Dan quan tu vé

L |Tro cap doi voi dan quan bi 6m hogc doi vdi than nhan khi dan quén bi om dan
dén chét

5 Tro ce:ip d(f)i Vé’i, dan quan bi tai nan hoac ddi vai than nhan khi dan quan bi tai
nan dan dén chét
Linh vuc nghia vu quan sw

1. | Bang ky nghia vy quan sy lan dau
2. | bang ky phuc vu trong ngach du bi
3. | Ping ky nghia vu quan su bd sung
4 Ping ky nghia vu quan sy chuyén dén khi thay dbi noi cu tri hodc noi lam
" | viéc, hoc tap
5 Ding ky nghia vu quin sy chuyén dén khi thay ddi noi cr tra hodc noi 1am
" | viéc, hoc tap
6. | Pang ky nghia vu quan sy tam ving
7. | Dang ky mién goi nhap ngii thoi chién
Linh vuc chinh sach
Thu tuc giai quyét ché do huu tri d6i véi quan nhéan, ngudi 1am cong tac co yéu

1 nhdp ngll sau ngz‘ily 39/4/ 1975 tryc tiép tham gia chién tranh bao vé T qué)c,é
lam nhi€ém vu quoc t€, c6 du tir 20 ndm trd 1én phuc vu trong quan doi, co yéu
da phuc vién, xut ngﬁ thoi Viéc
Thu tuc giai quyét ché do tro cap 1 lan ddi voi quan nhan, ngu’0’1 lam cong tac

5 |cO yeu nhap ngti sau ngay 30/4/1975 truc tiép tham gia chién tranh bao vé T
quoc a lam nhiém vu quoc té, c6 du tir 20 nam tré 1én phuc vu trong quan doi,
co yéu da phuc vién, xuét ngii, thoi viéc (doi twong tir tran)

LINH VUC CONG AN (19 TTHC) (Quyét dinh sé6 1391/0P-BCA ngay 10
X1 | thang 5 nam 2022 cia Bé trieong Bé Cong an, Quyét dinh 1291/0P - CP ngay
07/10/2019)

1 | bang ky tam tru.

2 | Thong bao luu tr.

3 Giai quyét khiéu nai vé quyét dinh hanh chinh, hanh vi chinh cta cong dan ddi

v6i luc lugng cong an nhan dan (phai 1a can bd thudc bién ché cua luc lugng




cong an).

Giai quyét td cao khong thudc linh vire t6 tung hinh su cta cong dan di véi

4 lyc lugng cong an nhan dan (phai 14 can b thudc bién ché cua luc lugng cong
an).

5 Dang ky thuong tru.

6 | X6a dang ky thuong tru.

7 Gia han tam tru.

8 Khai bao tam trii cho nguoi nude ngoai tai Viét Nam bang phiéu khai bao tam
tru.

9 Luu trt va tiép nhan luu trd tai cong an cap xA.

10 | Khai thac thong tin trong hé thong dir liéu Quc gia vé dan cu.

11 | Thong bao sé dinh danh ca nhan.

12 | X6a dang ky tam tra.

13 | Trinh b4o mét ho chiéu pho thong.

14 | Khai béo thong tin vé cu tra dbi voi ngudi chua du diéu kién ding ky thuong
tru, dang ky tam tru.

15 | Xéc nhan thong tin vé cu tru.

16 | Téch hd.

17 | Piéu chinh thong tin vé cu trii trong co s dit liéu dan cu.
CAp thong hanh xuit, nhip canh ving bién gidi cho cong dan Viét Nam thudng

18 | tra tai cac x4, X4, thi trdn tiép giap dudng bién gidi Viét Nam- Trung Qudc &
cong an cap xa.

19 | Thong bao khai bao vii khi thd so tai cong an x4, X4, thi trdn.

N LINH VUC Y TE (01 TTHC) (Quyét dinh sé 2602/Q0D-UBND, ngay

28/10/2022 cua UBND tinh Thai Nguyén).

1 | Xét huong chinh sach hd trg cho d6i tugng sinh con diing chinh sach dan sb

oY LINH VUC THUE (01 TTHC) (Quyét dinh sé 3007/0P-UBND, ngay

23/9/2021 cua UBND tinh Thadi Nguyén).

1 | Ké khai, thim dinh to khai phi bao vé moi truong d6i voi nudc thai
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